W BG Kliniken

Projektassistenz (m/w/d)
Bauprojekte

BG Unfallklinik Murnau

Technische Abteilung

Vollzeit zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, unbefristet

lhr Kontakt

Tanja Lindauer
Tel: +49 8841 48 2504

E-Mail:

bewerbung@bgu-murnau.de

Ihre Aufgaben

Sie unterstitzen die Projektleitungen bei der Planung, Organisation und Uberwachung von
Bauprojekten

Zu lhren Aufgaben gehort die Vorbereitung und Prifung von Projektplanen, Zeitplanen,
Fordermittelantrégen sowie die Erstellung und Pflege von Budgetibersichten

Sie Ubernehmen die Verwaltung und Pflege der gesamten Projektdokumentation, einschlieflich
Vertragen, Genehmigungen und Berichten

Die Erstellung von Prasentationen und Berichten fir interne sowie externe Meetings fallt
ebenfalls in Ihren Verantwortungsbereich

Zudem koordinieren und planen Sie Besprechungen, Workshops und Baustellenbegehungen
Sie unterstitzen die Projektleitungen bei der Budgetiiberwachung und -kontrolle, um eine
effiziente und kosteneffektive Durchfihrung der Projekte sicherzustellen

Dabei sorgen Sie stets fur einen reibungslosen Projektablauf und eine effektive Zusammenarbeit
aller Beteiligten

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung,
idealerweise im Bauwesen, in der Architektur oder im Immobilienmanagement, oder eine
vergleichbare Qualifikation

Erste Erfahrungen in der Projektassistenz oder im Bauprojektmanagement ist von Vorteil
Idealerweise bringen Sie bereits Kenntnisse in der Arbeit mit Projektmanagement-Software (z.B.
MS Project) mit

Ihr grundlegendes Verstandnis fiir Bauprozesse und -ablaufe befahigt Sie, komplexe
Zusammenhange schnell zu erfassen und effektiv zu unterstitzen

Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office (Excel, Word, Powerpoint) runden Ihr Profil ab

Unser Angebot



W BG Kliniken

e Wir gestalten die Medizin der Zukunft: Ein moderner, abwechslungsreicher Arbeitsplatz in
einer stetig wachsenden Klinik mit hervorragender Infrastruktur sowie EDV-Ausstattung warten
auf Sie.

¢ Kein Sprung ins kalte Wasser: Eine umfassende und strukturierte Einarbeitung ist fur uns
selbstverstandlich.

* Privatleben und Beruf im Einklang: Mind. 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten sowie unsere
Kindertagesstatte und klinikeigener Wohnraum inkl. Stellplatz (je nach Verfugbarkeit) sorgen fir
zusatzliche Entlastung.

¢ Wir lieben Fortschritt: Daher unterstliitzen wir Sie bei der Teilnahme an externen Seminaren,
Weiterbildungen oder Studium. Die Personalentwicklung bietet aulRerdem ein vielfaltiges
interdisziplindres Seminarangebot in verschiedenen Kompetenzbereichen.

e Fir das Portemonnaie: Attraktive Vergitung gemanR TV-BG Kliniken unter Berlicksichtigung der
Vordienstzeiten, Jahressonderzahlung sowie zuséatzliche Sozialleistungen (z.B. betriebliche
Altersvorsorge, Zusatzrente bei der ,alte Leipziger®)

e Gesundheit fordern wir aktiv: Unser betriebliches Gesundheitsmanagement erwartet Sie mit
einem abwechslungsreichen Angebot und einem Dienstradleasing-Programm zur Férderung
umweltfreundlicher Mobilitat.

e ...und weil Sie es uns wert sind: Das ,blaue Land" mit vielen Erholungs- und
Freizeitmdglichkeiten in unmittelbarer Nahe, vielfaltige Mitarbeitervergilinstigungen in der Region
sowie ,,Corporate Benefits".

Weitere Informationen

Far fachliche Informationen steht Ihnen Frau Strehler (Technische Leiterin) unter 08841/48-2089 gerne
zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tber unser Karriereportal oder per E-Mall
an bewerbung@bgu-murnau.de und unterstiitzen ausdriicklich Bewerbungen schwerbehinderter
Menschen.

Jetzt bewerben und Teil des BGU-Teams werden!

Sie haben nur eine kurze Frage und bendétigen eine schnelle Antwort?
Schreiben Sie uns gerne Uber unsere WhatsApp Bewerberberatung:
+49 172 1751878

Wir freuen uns Uber lhre Nachricht: https://wa.me/491721751878
Uber uns

Die BG Unfallklinik Murnau ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation von
schwerstverletzten Menschen. Fir diese Patienten geben tber 2.000 Fachkréfte taglich alles — und
begleiten sie interdisziplindr vom Unfallort zurtick ins Leben. Auch in der BG Unfallklinik Murnau ist das
ein harter Job. Doch bei uns gibt es dafir alles, was es braucht, um alles zu geben.
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