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Allgemeine Verwaltung

Ausbildung, Studium ab dem 01.10.2025, befristet

 

Ihr Kontakt
 

Jasmin Goldmann

Tel: 07071 606-3875

E-Mail: Bewerbung@bgu-tuebingen.de

Ihre Aufgaben

Einsatz und aktive Mitarbeit in allen kaufmännischen Abteilungen, z.B.
Buchen und Kontieren von Rechnungen in der Finanzbuchhaltung
Erstellen von Arbeitsverträgen und Unterstützung beim Bewerbermanagement in der
Personalabteilung
Mitwirkung bei Patientenbefragungen im Qualitätsmanagement
Abrechnung von Leistungen mit den Krankenkassen und anderen Kostenträgern in der
Leistungsabrechnung
Bestellungen im Einkauf

Einblicke in den therapeutischen und pflegerischen Alltag
Ab dem 2. Studienjahr selbständige Bearbeitung von Projekten und Einzelthemen mit der
Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen
Mitarbeit und selbständige Organisation des Onboardings und Einführungstages für neue
Mitarbeitende im Team der Auszubildenden

Grundlage für diese Arbeit sind die sozial- und gesundheitsrechtlichen Regelungen, die Du im Laufe
deines Studiums erlernen wirst.

Ihr Profil

Abgeschlossene allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife mit entsprechender
Eignungsprüfung
Interesse an den Schwerpunkten Personal und Controlling
Teamfähigkeit, Flexibilität und Freude am Umgang mit Menschen
Belastbarkeit sowie ein hohes Maß an Eigenverantwortung
Serviceorientiertes Denken
Mathematisches Verständnis sowie Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen, gute MS
Office-Kenntnisse



Unser Angebot

Strukturierte, praktische Ausbildung
Unterstützung bei Projektarbeiten und BA-Arbeit
Ausbildungsvergütung nach TV BG Kliniken BBiG
Zuschuss zum Job-Ticket, bzw. Studi-Ticket
Arbeitgeberfinanzierte Betrieblichen Altersvorsorge
Umfangreiche BGM-Angebote (z.B. Firmenfitness, Hallenbadnutzung)
Ladestationen E-Bike (gegen Gebühr)
Vergünstigter Mittagstisch in der Kantine und Mitarbeiterrabatte im Bistro

Weitere Informationen

Die Inklusion von Menschen mit Behinderung entspricht unserem Selbstverständnis und wir begrüßen
daher deine Bewerbung.

Über uns

Die BG Klinik Tübingen ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation schwerverletzter und
berufserkrankter Menschen. Für diese Menschen geben rund 1.300 Fachkräfte auf 8 Stationen täglich
alles – und begleiten sie interdisziplinär vom Unfallort zurück ins Leben. Auch in der BG Klinik Tübingen
ist das ein harter Job. Doch bei uns gibt es dafür alles, was es braucht, um alles zu geben.


